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1. O01mue MoJI0KeHHu I

1.1. IlonoxeHue 1o npuoOpeTeHHI0, yUeTy, IOPSIKY BbIIa4l, XPAaHEHHUIO U CIIUCAHUIO JJOKYMEHTOB
00 obOpa3zoBanuu u (WIKM) O KBaTM(PUKALWHU, JOKYMEHTOB 00 oOyueHuu (mamee — IlomokeHue)
orpenenseT npuoOpeTeHue, ydeT, MOPSAAOK BbIAYM, XpAaHEHHE W CIHCAaHUE JIOKyMEHTOB B
OO6miecTBe ¢ OrpaHUYEHHON OTBETCTBEHHOCTHIO «PerrnoHanbHbIi yueOHsbiid neHtp «ductant [TPO»
(000 «PYL «ductant ITPO»).

Hcnonb3oBanue ONAHKOB, SIBISIOUIMXCS 3AIIMIICHHOW OT MOJAEIOK IMOJUTpauuecKon
IPOAYKIMEH, ITO3BOJISIET: OOJIErYuTh NPOLECC MOATBEPKACHUS IOJIMHHOCTA IOJIyYEHHOU
KBAJIM(HUKALMA KOHKPETHBIM JIMLIOM pabOTONATENI MU, KaJpOBBIMU CIIy>)KOaMH U JAp., SKOHOMHUTh
O10/KeThl 00pa30BaTENIbHBIX OpraHU3alyii; YCTAHOBUTH MOJUIMHHOCTh M3TOTOBJIIEHHOIO OJlaHKa B
CBSA3U CO CTPOrOM OTYETHOCTBIO IIPEANPUATHI-U3TOTOBUTEIIEH MEPE]l JINLEH3UPYIOIHUM OPraHoM,
YTO MUHUMHU3UPYET BBIMYCK (DanpIIMBBIX OJAHKOB HEAOOPOCOBECTHBIMM XO3AHCTBYIOIIUMU
cyOBbeKTaMHu.

Peectp mpennpusATHi-U3roToBUTENECH 3aAILMINEHHOW MONUrpaduyecKkol NpOaAyKIHH
HaxoauTcs Ha opunuansHoM caiite ®HC Poccun mo agpecy: www.nalog.ru.

Beibop  mpeanpusTHii-u3roToBHTENE ~ ONAHKOB ~ JOKYMEHTOB  OCYHIECTBISETCS
00pa3oBaTeNbHBIMU OPraHU3ALMSIMU CAMOCTOSITENIBHO.

1.2. Hacrosiee Ilosnoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHM CO CIEIYIOLIMMH HOPMAaTHBHBIMU
JOKYMEHTaMHU:

o @enepasibHbIM 3akOoHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «OO0 obpazoBanuu B Poccuiickoit
Denepauuny;

o [lpukazom Muno6pnayku Poccun ot 01.07.2013 Ne 499 «OO6 yTBep:kIeHUH MOpsaKa
OpraHM3alli M OCYILIECTBJIEHUS O00pa30BATEIbHOW JEATEJBHOCTH IO JOMOJIHUTEIbHBIM
npodeccnoHaTbHBIM IPOTPaAMMaM);

e [Ipuka3 Munnpocsemenus Poccun ot 26.08.2020 N 438 «O6 yrBepknenun Ilopsaka
OpraHu3alMi U OCYIIECTBIICHHUS 00pa30BaTEIbHON NEATENILHOCTH MO OCHOBHBIM IpOrpamMmaM
npodeccnoHaIbHOTO O0yUEHUS»;

e [lucekMom Munobpuayku Poccun ot 02.09.2013 AK-1879/06 «O nokymeHTax o
KBaTM (UK,

o MeToIn4YecKUMHU PEKOMEHIANAMU 10 pa3paboTKe, MOPSAAKY BBLAAYU U YUEThI JOKYMEHTOB

0 KBaJM(pUKAIMU B cepe TononHuTensHoro oopasoBanus or 12.03.2015 Ne AK — 608/06.

2. llopsinok npuodpereHusi 6J1aHKOB HTOTOBBIX JOKYMEHTOB


http://www.nalog.ru/

2.1. B coorBercTBUM ¢ YCTaBOM YUpeXIEHUS MaTepUAIbHO-OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 32
npuoOpeTeHue, ydeT, Bblauy U XpaHEHHE MTOTOBBIX JOKYMEHTOB sBisieTcst | eHepaiabHbII
JUPEKTOP.

2.2. OTBETCTBEHHOE JIMIIO 32 IPUOOpETEeHUE OJAaHKOB UTOIOBBIX JOKYMEHTOB COCTABIISIET CBOJIHYIO
3asBKYy Ha HEOOXOJMMOE KOJUYECTBO OJAHKOB B COOTBETCTBHHM C MEPCIIEKTUBHON MOTPEOHOCTHIO
Yupexaenus.

2.3. OTBeTcTBEHHOE JUIO0 OOpallaercss ¢ 3asABKOM B OpraHU3alMi0, MMEIOILYI0 JIMIEH3MI0 Ha
OCYILLECTBJICHUE JESITEIbHOCTH 110 U3TOTOBJICHUIO 3AILUIIEHHON OT MOJAEIOK MOJUrpapuueckon
MIPOIYKIIMH, KOTOpasi HAlpaBJIseT Y UpEeKACHUIO JOIOBOP U CUET Ha OILIaTy.

2.4. Ilpu nocryrniaeHny OTaHKOB UTOTOBBIX IOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOE JIMIIO BMECTE C CEKpETapeM
IIPOBOJIUT CBEPKY COOTBETCTBHUS (PaKTUUECKOI0 KOJIMUYECTBA OJAHKOB YIOCTOBEPEHUH U JUIJIOMOB
c OnaHkamMM TPWIOXKEHUM (MX cepuil MU HOMEpPOB) YUYETHBIM JIaHHBIM, COJEpXKAlUXCi B
COINPOBOJUTEINIbHBIX JOKYMEHTAX.

2.5. B 000 «PVYI «Hucrant I1POy» numam, ycrneurHo OCBOUBIIMM COOTBETCTBYIOIIYIO
00pa3oBaTeNbHYIO NPOrpaMMy U MPOUIEIIINM UTOIOBYIO aTTECTAlMIO, BBIAAIOTCS CIEIYIOLINE
UTOTOBBIE JJOKYMEHTBI:

- 10 OCHOBHBIM HporpamMMa MpopeCCHOHATBLHOTO OO0ydYeHHs (IporpamMmamM IOATOTOBKH,
MEPENnoOArOTOBKM M TIOBBIIICHUS KBATU(UKAIMH 10 TpodeccusiM padodmx, AODKHOCTSIM
CIIy’KallliX ) — CBUJETENbCTBO O Mpodeccuu padbouero, TOHKHOCTH CIIy’Kallero (mpuiioxxenue 1);

- TO JIOTOJIHUTENIBHBIM MpPO(EeCcCHOHATBHBIM IporpaMmaM (IporpaMmaM TMOBBIIICHHS
KBaJIM(UKAIMK U TPO(ECCHOHATIBHOM MePenoAroTOBKH):

® YIIOCTOBEPEHHE O MOBBIIIEHNN KBATU(UKALIUY - 71 JIUL, IPOIIEIIINX 00yuyeHe B 00beMe
He MeHee 16 yacoB (mpuiiokeHue 2);

® JIUIUIOM O NpOQecCHOHATbHON MEPenoAroTOBKE - IS JIML, MPOMIEAINX OO0y4YeHue Mo
nporpamMmme B o0beMe He MeHee 250 yacoB (mpuiiokeHue 3) ¢ 00J0KKONW U IpuiiokeHrueM. Bun
JUILUIOMA O MPOPECCUOHANBHON NEPENOATrOTOBKE (yI0CTOBEPSIOLIUI TPABO BEJIEHUSI HOBOTO BUAA
npodeCCUOHATBHON JEATENbHOCTH WM IOJIyu€HHEe HOBOM KBaM(UKAIMKM) ONpeaessercs B
3aBHCUMOCTH OT LI€JIH, 33/1a4, COACP)KaHUSI U PE3yJIbTaTOB O0YUYEHHUsI, YTBEP)KICHHBIMU B Y4eOHO-
METOANYECKON JOKYMEHTALUH JIOTIOJTHUTEIBHOU npodeccuoHanbHOM IIPOrPaMMBI
po¢eCCHOHAIBHON TTEPENOITOTOBKH.

KBanudukanus, ykaszpiBaeMass B MTOIOBOM JIOKYMEHTE, JAa€T €ro o0aJaTeNio IMpaBo
3aHUMAaTbhCs ONPEENICHHON MpoQecCHnOHaTbHOM AeATENbHOCTBIO U (MJIH) BBIIOJIHATH KOHKPETHBIE
TPYZIOBBIE (DYHKIUH, TSI KOTOPBIX B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATeNbcTBOM Poccuiickoit @enepanuun
MOPSAZIKE OIpeneieHbl 00s3aTeNbHble TPeOOBaHMUS K HAJM4YMI0 KBaJU(UKALWU MO pe3yibTaTam
JIOTIONIHUTEIBHOTO  MPO(EeCCHOHANBHOTO  O0pa3oBaHUs, €CIM HHOE HE  YCTaHOBJIEHO

3akoHoJarenbcTBOM Poccuniickon denepannu;



2.6. B OOO «PVY1I «/Iuctant ITPO» BBOIATCS claenyromue TOKyMEHTBI 00 00y4eHu!:

e cmpaBKka 00 OCBOGHMH OOBbeMa OOpa30BaTENBbHOW MporpamMmbl (TMpHIOKEHHE 4)
BBIJACTCSI  OOYYaIOMIMMCSI  JIOTIOMHHUTENBHBIX  NMPO(GECCHOHANBHBIX MPOTPAMM  IOBBIIICHUS
KBaTH(UKAIMU 1 TPOPECCHOHATBHOMN NeperoArOTOBKH:

- HE TMpPOMICJIIMM HWTOTOBOM aTTeCTAllMM WJIM TOJIYYMBIIMM Ha WTOTOBOH aTTecTaluu
HEYJIOBJICTBOPUTEIIbHBIEC PE3YIIbTATHI;

- a TaKKe JIMI[aM, OCBOMBIIMM 00pa30BaTENIbHYIO IPOTrpaMMy M Ha MOMEHT OKOHYaHHsI 0OydeHus,
MOJTYYaIOIUM TapaJUIeIbHO MpodecCHoHaTbHOe 00pa3oBaHue W (WJIM) HMPOXOISIIMM HTOTOBYIO
aTTECTAIMIO B yUPEXKJCHUU IPO(PECCHOHATBHOr0 00pa30BaHHusl, C IOCIEYIOLIEeH 3aMEHOM CIIPaBKU

HA UTOTOBBIN TJOKYMEHT.

3. 3anoyiHeHHe OJIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBaJIU(pUKAINU

3.1. 3amonHeHue OJAHKOB CBHUICTCILCTB O MPOQeccHr padouero, TOJDKHOCTH CIyXKallero,
YIIOCTOBEPEHHI1 O MOBBIIICHUN KBATU(PHUKAIIMN U TUTIIOMOB O IPO(ECCHOHANTBHOM MEPenoaroToBKe
(nanee - OGaHK JOKYMEHTa) IMPOM3BOAUTCS C MOMOIIBIO MOAYJS 3alOJHEHUS U ydeTa B ciydae
BbIOOpa VYUpeKIEHHEM HCIOJIb30BAHUS OJIAHKOB HMTOTOBBIX JOKYMEHTOB, SIBJISIOLIMXCS
3aIIUIIEHHON OT MOAENIOK MONMUTPahUIeCKOM MPOTYKIIUEH.

Monynp 1Mo 3alOJHEHHIO M Y4eTy OJaHKOB HTOIOBBIX JIOKYMEHTOB (Jlajee - MOJYJIb)
IpeJcTaBisieT co0oil mporpaMmMHoe oOecrieueHue, peJHa3HaueHHOe AJIs aBTOMAaTH3aluK yueTa U
3aIl0JIHEHHS YKa3aHHbIX OJJAHKOB ITPHU MOMOIIH JIFOOBIX TUIIOB IPUHTEPOB.

Monyne  pa3paOaTeiBaeTcss B~ COOTBETCTBUM C  TpeOOBaHUAMU  JACHCTBYIOLIETO
3aKOHOJATEIBCTBA B YACTHU COOJIIOJIEHUS MPAaBWII MO KOH(PHUACHINATBHON 3alUTe MEPCOHAIBHOM
uHbOpMalMU U TNPENOCTaBIAThCS 00pa30BaTEeIbHBIM OpPraHU3alUsAIM Ha 0€3BO3ME3/IHOW OCHOBE
NPEeANPUATHAMU-U3TOTOBUTENIIMU OJJAHKOB 3alIMIIEHHOM MOMUTrpagruecKoi IpoayKIHH.

[IporpaMmMHOe oOecrieueHHe MOAYJS 3alloJIHEHUs OJaHKOB yCTaHABJIMBAaeTCs Ha
MEPCOHANBHBIX KOMIBIOTEPAX C ApXUTEKTYPO, COBMECTUMOM € 132, 164 He cTapiie 5 JIeT ¢ MOMEHTa
BBIITYCKa OYepeIHOM BEpCHM MPOrpaMMHOT0 oOecriedeHuss U (PYHKIHMOHUPYET O] yIpaBJIeHUEM
orepaunoHHbIX cucteM Microsoft Windows, pacnmpocTpaHeHHBIX Ha MOMEHT BbIXOJA BEpPCHid
MporpaMMHOT0 obecriedeHusi. Moayinb ONTHUMU3UPOBAH AJIsl pacnpocTpaHeHus: yepes MHTepHer,
MMeeT COBOKYIHBIN pa3Mep yCTaHOBOYHOro KoMmIuiekTa He 6osiee 10 Mb u He npenycMarpuBaeT
npuoOpeTeHne TMpaB Ha HCIOJIb30BAHHE KaKOro-iu0o JIOMOJIHUTEIBHOTO MPOrpPaMMHOTO
o0ecrevyeHus, KpoMe CTaHIapTHOTO CUCTEMHOTO.

3.2. 3amosHeHue OJaHKOB JOKYMEHTOB PYKONUCHBIM CIIOCOOOM HE MNpOU3BOAMTCA. biaHku
JOKYMEHTOB 3aIlOJIHSIOTCS Ha FOCYJIapCTBEHHOM s3blke Poccuiickoit denepanyii — Ha pycCKOM

SI3BIKE C MCIIOJIb30BAHUEM IIPUHTEPA YE€PHO-0€II0M MevarTobio.



JlomyckaeTcs mpy MOANUCH OJIAHKOB JOKYMEHTOB UCIIOJIb30BaHUE IIAPUKOBOI MM TeJIeBOM
PYUYKH C UEPHUJIAMH YEPHOT'O U CUHETO L[BETA.
3.3. Ilpu 3anonHeHnn OJaHKa JOKYMEHTa HEOOXOUMO YKa3bIBaTh CIEIYIOIUE CBECHUS:

® odunMaIbHOE Ha3BaHUE OOPAa30BaTENbHOM OpraHU3alMd B HMEHHMTEIbHOM HaJexe,
COTJIACHO YCTaBy JaHHOW 00pa30BaTeNIbHON OpraHU3aIiH;

®  DPETUCTPALMOHHBIM HOMEp 10 KHUT'€ PErUCTPALMU JTOKYMEHTOB;

® HauMEHOBaHHE ropoja (HACEIEHHOro IYHKTa), B KOTOPOM HaxoAUTCs 0Opa3oBaTelibHas
OpraHu3aLys;

®  aTa BhIJIaud JIOKYMEHTa (B (hopMaTe XX.XX.XXXX.);

e (dammnua, WMS W OTYECTBO JIMIA, MPOUICJIIETO IOBBINICHHE KBAJU(PHUKAIMA WIN
po(EeCCUOHATILHYIO MEPEeNOAroTOBKY (MUIIETCS IOJHOCTbIO B HMMEHUTEIBHOM IHaJiekKe B
COOTBETCTBHUH C 3aIIMCHIO B [IACIOPTE WU TIOKYMEHTE, €r0 3aMEHSIOLIEM).

damunus, UM, OTYECTBO MHOCTPAHHOIO TPaXJAAHWMHA 3alMCHIBAIOTCS IO JIAaHHBIM
HallMOHAJIBHOTO MACIOpPTa B PYCCKOSI3bIYHON TPAHCKPHUIILIHAH.
3.4. bnaHk JOKyMeHTa MOJANUCHIBAaeTCS | eHepalibHBIM JTUPEKTOPOM  00pa3oBaTeIbHOMN
OpraHu3aly, MHBIMU JIMIIAMH Ha YCMOTpeHHe oOpa3oBarenbHOM opranusauuu. Ha wecre,
OTBeAICHHOM Ju1s nneyatu — «M.IL.», ctaBuTcs neyats YupexxaeHus.
3.5. brank npuinoxeHust (IpU HaJIMYMU) 3aIOJHSAETCS HA YCMOTPEHHE YUPEXKACHUS U COJIEPIKUT
CBEIECHUSI O HaMMEHOBAHWU 00pa30BaTENbHOM NPOrpaMMbl, HAWUMEHOBAaHUHM HPUCBOCHHOU
KBaJIM(pUKAIMK (IpU HAJTMYKN), TUCHUIUIMHAX, CPOKE 00YUYEHus, ro/ie OCTYIUIEHUsI Ha 00y4eHue,

roJie OKOHYaHUsI OOy4EHHSI.

4. Y‘IET, XpaHEHUE U BbIJa4Ya 0JIAaHKOB HTOTOBBIX AOKYMCHTOB

4.1. bnankn uroroBeix JoKyMeHTOB XxpaHATcsi B OO0 «PVI «/luctant 1TPO», kak TOKyMEHTHI
CTPOTOIl OTYETHOCTH U YUUTHIBAIOTCS IO CHELUAIILHOMY PEECTPY.
4.2. ITpuoOpereHHble OJaHKU UTOTOBBIX JOKYMEHTOB PETUCTPUPYIOTCSI OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 3a
y4eT MaTepHajbHBIX IIEHHOCTEH B KHMIe ydeTa OJIaHKOB JJOKYMEHTOB CTPOTOW OTYETHOCTH,
KOTOpasi IPOHYMEPOBBIBAETCS, MPOIIHYPOBBIBAETCS, ONEUYATBIBAECTCA U XPAHUTCS KaK JOKYMEHT
CTPOTOl OTYETHOCTH, 3aIUCH B KHUTY Y4eTa MPOU3BOJIATCS MPH JIOOOM JIBUKEHUU OJAHKOB.
JlomyckaeTcsi BeIeHHE OJHOM KHUTH y4€Ta, B KOTOPOW BBIAENSAETCS HEOOXOIMMOE KOJIHYECTBO
CTpaHUIl O] KaX/IbIi BUJ OJIaHKOB.
4.3. B kHury ydera 6JaHKOB JOKYMEHTOB CTPOIOM OTYETHOCTH 3aHOCSTCS CIIEAYIOLINE JaHHbIE:

® [IOpsKOBBIN HOMED;

® HaUMEHOBAaHME U HOMEpA MOJTYYEHHBIX OJaHKOB CTPOrON OTUETHOCTH;

® jara MoJIyuYeHUs U BbIJAuH;

® KOJHYCCTBO IMOJYYCHHBIX U BhIJAHHBIX 6J'IaHKOB;



® [I0JIMCh MaTEpUAIbHO-OTBETCTBEHHOIO JIUIIA.
4.4. Jlns yuyeta BBIJAYM MTOTOBBIX JOKYMEHTOB, TyOJMKATOB HTOTOBBIX JTOKYMEHTOB, WHBIX
JOKYMEHTOB B 0Opa30BaTEeNbHOW OpraHu3alMd BeAyTCSd KHUTUW PErucTpalud BbIJIAHHBIX
JOKYMEHTOB (jajiee — KHUIa perucTpalum):

® KHUTAa pErHCTpPAallMd BBIJAYU CBHJIETENBCTB O TNpodeccuu pabodero, JAOIKHOCTH
CIIy’KalIlLlero;

® KHUTI'a PErMCTPALUU BbIAAYM YIOCTOBEPEHUH O MOBBILIEHNN KBanudukanuu (ot 16 yacos);

® KHUIa pErucTpalldyd BbIJAYU JAMIZIOMOB O HPOPECCHOHATIBHON NEpPernoAroToBKe U
IIPUJIOKEHUH K TUILIIOMY;

® KHWra perucTpanuu BblJaud CIIpaBoOK 00 00yueHUH;

® KHUTI'a PErMCTPALUU BbLAAYM TyOJIMKAaTOB JOKYMEHTOB.
4.4.1. B kHUT'y pETUCTPALIMK BHOCSAT CIEAYIOIIUE JaHHBIC:

® [IOPSAKOBBIN PETMCTPALMOHHBINA HOMED;

® jara BbIIAYU JIOKYMEHTA,

® (amuus, UMs, OTUYECTBO (TIOCIIEAHEE - IPU HAIMYMHU) JIUL[A, TOJYYUBILIETO JJOKYMEHT;

® HoMep OJlaHKa JOKYMEHTa;

® OTBETCTBEHHOE JIUIIO;

® [IOJIUCh JIMIA, KOTOPOMY BBIJAH JOKYMEHT (€CIM JOKYMEHT BbIJIAaH JHMYHO, JUOO IO
JIOBEPEHHOCTH), JTMOO JaTa U HOMEP MOYTOBOIO OTHpPABIEHUS (€CIM JOKYMEHT OTIIPABIEH yepes
OIIEpPaTOPOB MMOUTOBOM CBSI3U OOLIETO MOJIb30BAHMS);

® pelleHUE aTTeCTAl[MOHHON KoMHCcCcHH (TIpY HAJIUYHH);

® [IpUMEYaHusl.
4.4.2. Ecnu Obuta gonyuieHa omnOKa B KHUT€ PErMCTPalMM, TO MOBTOPHO 3alUCh HE JIeaeTcs.
HesepHo caenanHas 3anuch KOPPEKTUPYETCS MOCPEICTBOM BIMCBIBAHUS PSIOM HOBOM 3aIlUCH U
BHECEHUS JIONOJHUTENbHOM 3anucu «/crpaBieHHOMY BepuTb». CTaBUTCS MOANKMCH U JIeJaeTcs
pacirdpoBKa NOJIUCH.
4.4.3. 3anucu B KHUTH PErMCTPALMU BHOCATCA JIMOO B ai(aBUTHOM MOpsJIKE, TUOO B MOpSAKe
3aKJIIOYEHHUs JOrOBOPOB Ha o0ydeHue (pusnueckue nuia), MO0 B MOPSJIKE COrTIACHO MOAAHHOM
3asBKe Ha 00yueHue (IOpUIUIECKUE JTUIIA).
4.5. Jlns peructpanuu BblJauu TyOJIMKAaTOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB BEAETCA KHHMIa pPEeruCcTpaluu
BbIIaYU 1yOJIMKATOB TOKYMEHTOB, B KOTOPBIN 3aHOCSTCS:

® DpErucTpalMOHHBIA HOMEp AyOJIuKaTa JOKYMEHTA;

® jara BbIIAYU IOKYMEHTA,

® (haMuiMs, UMS U OTYECTBO (MIPH HATHYKHM) 00Yy4YaIOIIErocs; B ciayyae MoJiydeHus AyoauKara
UTOTOBOTO JIOKYMEHTa MO JTOBEPEHHOCTH - Takke (aMuIMs, UM U OTUECTBO JIUIA, KOTOPOMY

BbIJJAH JOKYMCHT,



® cepus U HoMep OsiaHKa JyOJIMKaTa HTOTOBOTO TOKYMEHTA;

® jlaTa ¥ HOMEp NPOTOKOJIA aTTECTAlMOHHOM KOMHCCHMM / Jata M HOMEp TIpHKa3a o0
OTYMCIICHUH 00yYaroIlerocs;

® OTBETCTBEHHOE JIULIO;

® TIOANKCH JIMIA, KOTOPOMY BBbIJIaH AYONUKAT JOKyMEHTa (€CIM OKYMEHT BBIJAH JIMYHO
oOyuaroiemycs MO0 MO JOBEPEHHOCTH), MO0 JaTa ¥ HOMEp MOYTOBOTO OTIpPABICHUsS (€Ciu
JOKYMEHT HallpaBJIeH Yepe3 OIepaTopoB IOYTOBON CBA3H);

® [IpUMEYaHUs.
4.5.1. lybnukat uTOroBoro JTOKyMeHTa BbI1aeTCs:

® B3aMEH yTPaueHHOI'0 UTOTOBOTO JJOKYMEHTA;

® B3aMEH WTOIOBOTO JOKYMEHTa, COJEp’Kallero OUIMOKH, OOHapy)KEHHbIE O0Yy4arolUMCs
II0CJI€ €ro MOIy4YEHUS;

® NIy, H3MEHHUBIIEMY CBOIO (DaMIIIUIO (MMs1, OTYECTBO).
4.5.2. JyOonmukaTel WMTOTOBOTO JIOKyMEHTa OQOpMIIIOTCS Ha ONaHKaX, NPUMEHSIEMBIX
VYupexaeHreM Ha MOMEHT [101a4M 3asiBJICHUS O BblAaye TyOJIMKaTOB.
4.5.3. Jly6inukaThl HUTOTOBOTO JOKYMEHTA BBIJAIOTCSI HA OCHOBAHUU JIMYHOTO 3asIBJICHMSL.
4.5.4. 1y6nukat UTOrOBOTO JIOKyMEHTA BBIIAETCS 00ydYaroIeMycs JMYHO WK JAPYTrOMY JIMILY O
3aBEPEHHOM B YCTAHOBJIICEHHOM TMOpSAKE JIOBEPEHHOCTH, BBIJIAHHONH YKa3aHHOMY JIMILY
00yJaroImuMcsi, WM O 3asBICHUI0 00YUalOIIerocss HalpaBisieTcs B €ro ajipec yepe3 onepaTopoB
MIOYTOBOM CBSI3U OOIIETO MOJIb30BAHUS 3aKa3HBIM MOYTOBBIM OTIPABJIEHUEM C YBEIOMIIEHHEM O
BpyueHUH. JlOBEpeHHOCTh U (MJIM) 3asBJIEHUE, IO KOTOPBHIM ObUI BbIJaH (HampaBieH) UTOTOBbII
JTOKYMEHT, XPaHATCS B IMYHOM JIeJIe 00YJaromerocs.
4.6. B ciydyae oCBOEHMs JOIOJHHUTEIBHON NPO(ecCHOHAIBHOM MpOorpamMMbl MapajuledbHO C
MOJTy4YeHUEM CPEIHEro NMpo(ecCHOHAIBHOrO0 U (WJIM) BBICIIErO 00Opa30BaHUs YJIOCTOBEPEHHE O
MOBBIIIEHUHN KBaMU(UKAUWUU U (WIM) TUIUIOM O NPOECCHOHAIbHON MEPENnoAroTOBKE BbIIAIOTCS
BBIITYCKHUKY OJJHOBPEMEHHO C IMOJIyYeHHEM COOTBETCTBYIOIIETO JOKyMeHTa 00 oOpa3zoBanwms. J{o
MOMEHTa TOJIyYE€HHUSI COOTBETCTBYIOLIETO JIOKyMEHTa 00 00pa3oBaHMM BBIAETCSA CIpaBKa 00
o0beMe 0CBOEHUS 00pa30BaTeNIbHON IPOTPaMMBI.
4.7. KHATH perucTpanuyl MPOUTHYPOBBIBAIOTCS, MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIUISIOTCS TeYaThio
VYdpexxaeHns U XpaHATCS KaK JIOKYMEHTBI CTPOTOH OTYETHOCTH.
4.8. Komuu BBIIaHHBIX CBHJETENBCTB O Mpodeccun pabdoyero, AOKHOCTH —CIIY)Kallero,
yIOCTOBEPEHH O MOBBIIIEHUN KBAJTU(PHUKAIIMU, TUTIOMOB O MPO(ECCHOHATBHOM MepenoAroToBKe
U IIPUJIOKEHUS K HEMY TIOJIeXkKaT XPaHEHUIO B apXUBe YUPEKACHUS B IMYHOM JieJie 00yJaromerocs
(Ha GyMa)KHOM WJIM 3JIEKTPOHHOM HOCHUTEJIE).
4.9. Tlepenaua mMOJIy4YEHHBIX OJIAHKOB MTOTOBBIX JOKYMEHTOB JIpyrUM 00pa3oBaTelIbHbIM

opranu3anuvsM HE JOIMYyCKaCTCA.



4.10. VItoroBble TOKYMEHTBI, HE MOJIYYEHHBIC 00YYAIOMIMMHICS, XPAHITCS B YUPEKICHUU B ceiide
710 MX BOCTpeOOBaHUSI.

4.11. ITo nuyHOMY 3as1BIICHUIO 00YYAIOIIETOCS UTOTOBBIN JOKYMEHT MOXET OBITh HAITPaBJICH HA €TO
JOMalIHUI ouToBbIN anpec. Eciu 3aka3unkoM oOydeHus sIBISIETCS OpraHu3alys — Ha OYTOBbII
a/Zipec OpraHu3aluy.

4.12. Tlpu Ha3HAYEHUU HOBBIX PAOOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a IMOJYYCHHE, Y4E€T M XPaHCHHE
0JIaHKOB HEMCIOIb30BaHHbBIC OJIAHKH, a TAK)KE KHUTH y4eTa U PETUCTPAllUU NEPeJatoTCs 0 aKTaMm,
KaK JIOKYMEHTBl CTpOroil oT4eTHOCTH. I[IpoBoauTCsi HMHBEHTapu3alus B CBA3HM CO CMEHOU
MaTepHUaTbHO-OTBETCTBEHHBIX JIHIl. COTPYIHUK, IPUHABIIHMA OJJAHKU TOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUU
U (W1u) 0 KBaTM(PUKAIUU, PACTIMCHIBAETCS B OMWCH B MOJTYYCHHH, a CHABIIMH — B C/Jade 3TUX

OJIAHKOB.

5. Cnucanue ¥ yHMYTOKeHHe 0JIAHKOB HTOTOBBIX IOKYMEHTOB

5.1. CnucaHue HTOTrOBBIX JOKYMEHTOB IPOM3BOJUTCS KOMHUCCUEH, YTBEPXKJACHHON IPUKa30M
PYKOBOIUTENS Y UpPEKIACHUS.
5.2. Komuccus no cnucanuio OJ1aHKOB CTPOTOil OTYETHOCTH MPOBOJIUT CBEPKY HAIMUUS OJIAHKOB,
COCTABJISIET aKT UX CHHUCAHMS (IIPUIIOKEHUE S).
B akTte nmpuBOIMTCA COCTaB KOMHUCCHM IO CIMCAHUIO, YKa3bIBAIOTCS JAaTa U HOMEDP JOKYMEHTA,
KOTOPBIM JJaHHas1 KoMHccHs Oblia HazHaueHa. Kpome Toro, B akTe yKa3bIBalOT EPHUOJ, 32 KOTOPBII
IIPOU3BOIUTCS crivcaHne. CHucChIBacéMble TOKYMEHTBI IIEPEUUCIIOTCSA ¢ YKa3aHUEM MX HOMEPOB,
CepUU U MPHUYUH CHHUCAHUSA. AKT MOANUCHIBAIOT YJIE€Hbl KOMUCCUU, U YTBEP)KIAET PYKOBOJIUTEID
000 «PYL «IucrtanTt ITPO».
5.3. WcnopueHHble NMpH 3aloJHEHUH OJIaHKW HTOTOBBIX JOKYMEHTOB IOJJIEKAT CIUCAHHUIO U
YHUYTO)KEHUIO KOMUCCHEH 0 CIIUCAHUIO OJIAHKOB CTPOroi 0TueTHOCTU. KoMuccnst cocTaBisieT akT
O CIIMCAaHUU OJIAaHKOB CTPOTOi OTYETHOCTH B OJTHOM 3K3eMIUIsIpe. B akTe mponuchio yka3bIBaloTCs
KOJMYECTBO U HOMEpPAa YHMUTOKAEMBIX OJJAHKOB JOKYMEHTOB, a TAaK)Xe JaTa MX YHUUYTOKEHUS.
Howmepa ncnopueHHBIX OJIaHKOB JIOKYMEHTOB BBIPE3aIOTCSl M HAKJIEHBAIOTCA Ha OTAEIbHBIN JTUCT
Oymaru, KOTOpBIH Ipuiaraercs K 3K3eMIULIpy akta Juist 6eccpounoro xpanenus B OO0 «PVI]
«/Incranr [IPO». AKT mNOANMCBHIBAIOT WIEHBI KOMHCCHHM, M YTBEPXKAACT PYKOBOIUTEIND
VYupexeHus.
5.4. Cnicanve ¥ YHUYTOXKEHUE JOKYMEHTOB CTPOTOMl OTYETHOCTH MPOU3BOJUTCS HA OCHOBAHHMH
aKTa OJIMH pa3 B KBapTa:

® 0O BBIAHHBIX JIOKYMEHTax, IPU YCIOBHM HAJIW4YUS B KHHUIE PETUCTPALIUA OTMETKU O
MOJIyYEHUHU JOKYMEHTa (MOJNUCH 00ydYarollerocs, Wjinu HaJu4yhe 3aBEpEeHHOW B YCTaHOBJIEHHOM
MOPSAJIKE IOBEPEHHOCTH, BHIIAHHON YKa3aHHOMY JIUILY 00yJaroIMMcsl, UM IOYTOBOE YBEAOMIICHHE

0 BPYYEHHUN);



® 00 HCIOpPYECHHBIX OJaHKAaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKAa3bIBAaIOTCS HOMEpa U CEpHH
UCTIOPUYEHHBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB, KOJTMUYECTBO M ]aTa UX YHUUTOXKEHUS.
5.5. K akTy 0 cnucanuu OJaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTU MPUKIAABIBAIOTCS KOMHH JIMCTOB KHHUTU
perucTpal M akThl 00 YHHUYTOXXEHUHU (IIPEIUPOBAHMM) JOKYMEHTOB CTPOrOdM OTYETHOCTHU

(npunoxenue 6).



Ipuioxenne 1

CuzerenbCTBO 0 Mpodeccun pabouero, T0KHOCTH CIyXKallero (BCTaBUTh CKaH JOKYMEHTA)

Ipuio:xxkenne 2

Y pocToBepeHue O MOBBIIICHUH KBATU(UKAIINK (BCTAaBUTh CKaH JOKYMEHTA)

Ipuioxkenue 3

Jlumiom o npodecCHoHaIbHON MEPEenoAroTOBKe (BCTABUTh CKaH JJOKYMEHTA)

Ipuioxenne 4

CrpaBka 06 ocBoeHHH 00BeMa 00pa3oBaTeIbHON MPOrpaMMBbl (BCTABUThH CKaH JOKYMEHTA)

IIpunoxkenne 5

AXT ciucaHus JAOKYMCHTOB CTpPOT’ Ol OTYETHOCTH (BCTaBI/ITb CKaH JIOKYMeHTa)

IIpuniaoxenue 6

COBHaI[aCT C aKTOM HpI/IJ'IO)KCHI/IH 5 (BCTaBI/ITB CKaH ,I[OKYMCHTa)
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